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1.0 AMAÇ 

Bu prosedür; Asko Sınai ve Teknoloji Üretim Sanayi Tic. A.Ş. Sakarya Şubesi’ ne ait gizli 

bilgilerin korunması amacıyla tedarikçilere ve tedarikçi adaylarına bilgi güvenliği ve gizli bilgi 

ile ilgili bilgilerin verilmesi, yükümlülükler ve sorumluluklar hakkında tedarikçi veya 

adaylarının bilgi edinmesinin sağlanması, bu amaçlarla tedarikçi veya adaylarına "Gizlilik 

Sözleşmesi" imzalatılması amacıyla hazırlanmıştır. 

2.0 KAPSAM 

 
Başak Traktör ile her türlü iş yapan tedarikçi veya adayı durumundaki gerçek ve tüzel kişiler ile 

kurumları kapsar. 

3.0 TANIMLAR 

 
Firma: Asko Sınai ve Teknoloji Üretim Sanayi Tic. A.Ş. Sakarya Şubesi firma olarak anılacaktır. 

Tedarikçi/Tedarikçi Adayı: Firma ile ilgili bir iş yapan veya bu işi alması söz konusu olan ve bu sebeple 

iş bu prosedüre uymayı taahhüt eden ve imzalayan, bu çerçevede prosedürde yer alan yükümlülükleri 

üstlenen ve beyanları veren taraf veya tarafları ifade eder. Bundan böyle tedarikçi veya adayları kısaca 

“Tedarikçi” olarak anılacaktır. 

Taraflar: Firma ve tedarikçileri birlikte ifade eder. 

Üçüncü Kişi: Tarafların dışında kalan herkesi ifade eder. 

Gizli Bilgiler: Taraflar arasındaki iş ilişkisi gereği, tarafların kendileri, her nasıl olursa olsun adına 

çalışanları, işçileri, acenteleri, taşeronları ya da adına işlem yapanlarınca açıklanan ya da tarafların 

arasındaki iş ilişkisi esnasında herhangi bir şekilde öğrenecekleri ticari, mali, teknik ya da benzeri 

konularda sözlü, yazılı veya manyetik ortamda veya herhangi bir şekilde iletilen, her türlü bilgi, yöntem, 

know-how veya endüstri alanında firma tarafından kamuya mal edilecek şekilde açıklanmamış bir fikir, 

uygulama, tasarım, model, eser, buluş, program, belge, ürün ve hizmetlere ilişkin bilgiler, servis 

tanımları, alt yapı bilgileri, fikir, iş, metot, ilerleme, formül, amaç, firma tarafından geliştirilmiş 

yazılımlar ve/veya lisanslı kullanılan programlar ve kaynak kodları, veri tabanlarında yer alan veya farklı 

dijital ortamlarda saklanan her türlü veri, şifreler, özel yetki parametreleri, finansal bilgiler, yeni iş veya 

hizmet fikirleri, satış stratejileri, stratejik ittifaklar ve ortaklar, çözümler, müşteri listesi ve portföyleri, 

çizimler, örnekler, cihazlar, henüz kamuya mal edilmemiş örnek tanıtımlar (demolar), teknik bilgiler ve 

patent, telif hakkı, marka, şirket ortaklık bilgileri, “ticari sır” , kişisel veri ya da diğer yasal korumaya 

konu olan ya da olmayan her türlü yenilik yazılı veya sözlü tüm ticari, mali, teknik, kişisel bilgiler gizli 

bilgiler olarak (“Gizli bilgi”) kabul edilir. Gizli olduğu ya da “Gizli Bilgi” niteliğinin 
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bulunduğunun açıklanmasına gerek olmayan ve fakat her halükârda bu maddeden 

yazılanlarla sınırlı olmayacak ve kapsamı en geniş manada anlaşılacak olan her türlü bilgi ve belge de 

“Gizli Bilgi” olarak kabul edilecektir. 

Gizli Bilginin Açıklamasının İstisnası: Yürürlükte olan kanunlar ya da verilmiş olan bir mahkeme kararı, 
idari emir gereğince açıklanması gereken bilgiler bu prosedür kapsamında sadece burada tarif edilen 
mevzuat gereği veya mahkeme kararı veya idari emri veren makamla sınırlı olarak ve verilen bilginin 
örneği karşı tarafa da verilmek koşuluyla bu bilgilerin açıklanmasının “İstinası” dır. Ancak bu istisna 
uygulamasında da yetkisiz ve ilgisiz kişilerin bu bilgiye ulaşmasını engellemek için gerekli özen borcu 
devam etmektedir. 

   

4.0 UYGULAMA 

4.1  YÜKÜMLÜLÜKLER 

 

Tedarikçi, firma tarafından kendisine açıklanan gizli bilgiyi; 

a) Gizlilik esaslarına uygun hareket ederek büyük bir gizlilik içinde korumayı, 

b) Doğrudan ya da dolaylı olarak aralarındaki ticari ilişkinin amaçları dışında kullanmamayı, 

c) Tedarikçi, firmanın iş bu sözleşme konusu bilgileri iadesine ilişkin yazılı talebinin eline 

ulaşması durumunda derhal elinde ve kontrolünde bulunan tüm gizli bilgileri ve bu bilgilere 

ait suret ve kopyaları iade edeceğini ve fiziken iade edilmesi söz konusu olmayan elindeki 

bütün bilgi ve notları tüm kopyaları ile birlikte imha edeceğini, 

d) Firmanın hazırladığı çalışma ortamına ve uygun göreceği ekipman üzerinde çalışmayı, 

e) Gizli bilginin diğer tarafa aktarım yönteminin seçimi ile ilgili bu aktarımın güvenliğine ilişkin 

sorumluluğun bilgiyi aktaran tarafa ait olacağını, 

f) Dropbox, Rapidshare, WeTransfer, GDrive, YDrive, SkyDrive vb. internet üzerinden 

depolama ve transfer alanları ile servisler üzerinden firma bilgilerini teknik zorunluluk olması 

halinde bile firmanın yazılı izni olmaksızın asla yüklemeyeceğini, burada muhafaza 

etmeyeceğini, bu uygulamalar üzerinde çalışmayacağını veya çalıştırmayacağını ve bu 

platformlar ile üçüncü kişilere hiçbir şekilde açıklamayacağını ya da yayınlamayacağını, 

g) Tedarikçi, en az kendi özel ve gizli bilgilerini korumak için gösterilen özenden az olmamak 
üzere bu anlaşma kapsamındaki “Firmanın Gizli Bilgilerini” korumak için gereken tüm özeni 
göstereceğini, 

h) Anlaşma ve çalışma süresi boyunca herhangi bir bilgi güvenliği ihlal olayı ile karşılaşılması 
durumunda uygun iletişim kanallarını (telefon, e-posta) kullanarak durumu firmanın Bilgi 
Güvenliği Yöneticisi’ne ve/veya ilgili birim yöneticisine vakit kaybetmeden yazılı olarak 
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kapsamlı şekilde haber vereceğini, 

i) Yapılan iş veya projelerle ilgili bilgi, belge, firma ismi, unvanı ve firmalarla ilgili sair bilgi ve 

belgelerin gizli olduğunu ve bu nedenle sadece kendisinin ve işi gereği bu bilgiyi öğrenmesi 

gereken çalışanlarının, alt çalışanlarının ve danışmanlarının gerektiği kadarını bileceklerini, 

bu bilgi ve belgelerin hiç bir şekilde firmanın yazılı izni olmaksızın gerçek ve/veya tüzel 

üçüncü kişi ve kurumlara çalışma amaçları dışında verilmeyeceğini, açıklanmayacağını, bir 

kopyasının saklanmayacağını ve gizli bilgilerin korunmasına yönelik her türlü fiziki ve 

elektronik tedbirin alınacağını, 

j) Firma tarafından, temin edilmiş proje ile ilgili belge ve bilgilerin firmanın yazılı izni haricinde 

sözleşmeye aykırı olarak ifşa edildiğinin firma tarafından öğrenilmesi halinde tedarikçi 

bundan dolayı sorumlu olacaktır. 

k) Tedarikçi, bu bilgi ve belgelerin üçüncü şahıslara iletilmemesi için gerekli her türlü tedbiri 

almayı taahhüt ettiği gibi, her türlü tedbiri almasına rağmen, bu bilgi ve belgelerin 

yayılmasına mani olamadığını ve/veya kusuru olmadığını ileri sürerek sorumluluktan 

kaçamayacağını, 

l) Tedarikçi, kendi çalışanlarının veya her ne şekilde olursa olsun kendileri adına iş yapanların 

iş bu prosedürde öngörülen gizliliğe aykırı davranışlardan dolayı tamamen kendisi sorumlu 

olup, çalışanlarının veya kendileri adına iş yapanların gizlilik ilkelerine riayet edeceğini ve bu 

kişilerin gizlilik ilkelerine riayet etmesinde kendisinin sorumlu olduğunu kabul eder ve kendisi 

adına iş yapanların gizliliğe aykırı tutum ve davranışları halinde, derhal önlem almak zorunda 

olup firmaya karşı sorumludur. 

m) İş bu prosedüre aykırı bir durumun gündeme gelmesi ile tedarikçi, firmanın maruz kaldığı her 

türlü maddi ve/veya manevi zararını tazmin etmeyi kabul ve taahhüt eder. 

n) Bu anlaşma karşılıklı itimat ve güvene dayanır. Anlaşmanın tarafları ihtilafları dostça 

çözmeye çalışırlar. Dostça uzlaşmaya varılamıyor ise uyuşmazlıkların çözümünde Sakarya 

Mahkeme ve İcra Daireleri yetkili olacaktır. 

o) Taraflardan her biri bu anlaşma taahhüdündeki ve özellikle  bu prosedüre göre elde 

edilen gizli bilgilerin açıklanmasına ilişkin yükümlülüklerinden herhangi birini ifa etmemesi 

durumunda meydana gelebilecek zararı Türk Ceza Kanunu ve Türk Ticaret Kanunu 

hükümlülüklerince hukuki ve cezai olarak sorumlu olduklarının bilincindedirler. Buna göre 

hareket edeceklerdir. 

p) Bu anlaşmanın feshedilmesi veya sona ermesi, belirsiz süreye tabi olup gizli bilgilerin 

korunmasına ilişkin hükümler, ilgili bilginin “Gizli” vasfı devam ettiği sürece yürürlükte 

kalacaktır. Bu bilgilerin korunması ile ilgili olarak bilgiyi alan tarafa yüklediği yükümlülükleri 

ortadan kaldırmaz.  
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5.0 SORUMLULUK 

 
Bu prosedürün uygulanmasından tüm taraflar ve tarafların sorumluluğunda olmak üzere 

çalışanları, taşeronları, danışmanları veya her ne sebeple olursa olsun bilgiyi öğrenen 

sorumludur. 

6.0 EK: 

6.1 Firma  
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ÜÇÜNCÜ TARAFLARA AİT TAAHHÜTNAME 

 

Asko Sınai ve Teknoloji Üretim Sanayi Tic. A.Ş. Sakarya Şubesi Bilgi Güvenliği 

Prosedürleri’nden Gizlilik Prosedürü’nü okuyup anladığımızı, bu prosedürde yer alan maddelere 

uygun davranacağımızı, uyulmaması halinde yükümlülükleri ve yaptırımları peşinen kabul 

ettiğimizi beyan ve taahhüt ederiz.  …/…./202.. 

 

 

İMZALAYANIN ADI SOYADI: 

 

 

 

 TEDARİKÇİ KAŞESİ: 

 

 

 

TEDARİKÇİ UNVANI VE AÇIK ADRESİ: 


